
Estimado profesor: 

La UCSF ha dispuesto numerosas cuentas de Zoom con licencia en el campus, 
para que todas las clases que lo requieran puedan disponer del recurso. Para su 
utilización debe programar la reunión dentro de su aula en el campus virtual.

A continuación le dejamos un breve tutorial en 5 pasos.
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¿Cómo programar una reunión 
en el Zoom de la UCSF?

https://campus.ucsfvirtual.edu.ar/


1. Activar 
Modo de 
edición

Paso 1. Acceso al aula virtual y añadir actividad

2. Añadir una actividad o un 
recurso
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Clic en la actividad “Reunión de zoom”

Paso 2. Crear la reunión de Zoom
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Paso 3. Agendar y configurar la actividad 
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2. Las reuniones deben agendarse en el 
horario exacto del inicio de la clase. 

A TENER EN CUENTA
 En caso que el sistema le indique que 
no hay disponibilidad en ese horario, le 
sugerimos agendar las reuniones 
pasados unos minutos de la hora 
pautada. Por ejemplo: 09:05 en lugar 
de 09:00.

1. Colocar el título con número de clase, 
tema, fecha).



Paso 3. Agendar y configurar la actividad 

2. NO tildar esta opción

3. Tildar la opción “Habilitar un 
. 
Permite a los estudiantes 
entrar a la reunión antes que 
el docente o sin habilitación 
previa.

4. Si es un aula con grupos separados, el 
docente puede asignar la reunión a uno 
u otro grupo, o a todos.

1. Colocar la cantidad de tiempo que 
durará la reunión.
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Paso 4. Guardar los cambios

Guardar cambios y mostrar
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Paso 5. Ver la actividad programada

2. Cerca del horario  de la 
reunión aparecerá en el 
recurso el botón 
COMENZAR REUNIÓN

IMPORTANTE: Como 
docente NO ingresar por el 
enlace, sino a través de la  
función COMENZAR 
REUNIÓN. Esto le permitirá 
abrir la sala como anfitrión.
 

1. Cuando se programa 
la clase con 
anticipación, aparece 
este cartel en el 
recurso.
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Esperamos que haya sido de utilidad el tutorial.

En caso que tener dificultades para agendar su 
clase, envíe un mail a sied@ucsf.edu.ar para 
ayudarle. 

¡GRACIAS!


